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Im Folgenden erläutern wir, wie Sie Ihren Zugang auf das Portal GrundsteuerDigital / Mandantenportal 
erhalten und im Mandantenportal Ihre Grundstücke erfassen. 

 

1. Einladung zum Mandantenportal von GrundsteuerDigital 

 

Sie erhalten von uns eine E-Mail mit einem Aktivierungs-Link. Bitte folgen Sie diesem Link. 

 

 

2. Anmeldung in GrundsteuerDigital 

 

Wenn Sie dem Link in der E-Mail folgen, gelangen Sie auf die Anmeldeseite von GrundsteuerDigital: 

 

Dort vergeben Sie zunächst Ihr eigenes Passwort und fordern anschließend einen Code an. Dieser 
wird Ihnen als SMS auf Ihre angegebene Mobilfunknummer oder auf Ihre E-Mail-Adresse versandt. 
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Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie auf Ihre Übersichtsseite; nur Sie haben zu dieser Seite 
Zugriff; auch Pape & Co. kann Ihre Eintragungen hier ohne weitere Freigabe nicht einsehen. 
 
Nun können Sie Ihr Grundstück bzw. auch mehrere Grundstücke erfassen: 
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3. Erfassung von Grundstücken 
 

3.1. Allgemeine Daten/Grundstücksadresse 
 
In einem ersten Schritt wählen Sie bitte das Bundesland aus, in welchem Ihr Grundstück liegt. 
 
Dann geben Sie die Grundstücksadresse ein und bestätigen mit „Weiter“: 

 

 

 
 

3.2. Grundstücksdetails 
 
Im Anschluss sind Grundstücksdetails anzugeben: 
 
Hierzu gehört insbesondere das Aktenzeichen bzw. Einheitswertkennzeichen.  
Dieses finden Sie entweder auf dem Informationsschreiben, welches Sie vom Finanzamt er-
halten haben oder finden dieses auf dem letzten Einheitswertbescheid. 
 
Wählen Sie anschließend die Art der wirtschaftlichen Einheit aus: 
▪ Unbebautes Grundstück 
▪ Bebautes Grundstück 

▪ Land- und Forstwirtschaft. 
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Bitte beachten Sie: 
 
Alle Felder, die mit einem blauen Fragezeichen versehen sind, enthalten eine Hilfefunktion mit 
weitergehenden Erläuterungen. Scrollen Sie über die blauen Fragezeichen, werden Ihnen diese 
zusätzlichen Erläuterungen angezeigt. 
 
Weitere fachliche Erläuterungen finden Sie beispielsweise in den amtlichen Ausfüllanleitungen 
und den FAQs, die auf der Website www.grundsteuer-bayern.de veröffentlicht worden sind. 
 
Im Anschluss folgen mehrere detaillierte Angaben zum Grundstück. Bitte wählen Sie die für Ihr 
Grundstück relevanten Angaben aus. 

  

http://www.grundsteuer-bayern.de/
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4. Datenbeschaffung auf dem Liegenschaftskataster 
 
Die Informationen zu Gemarkung, Flurstücke, Grundstücksfläche können Sie entweder direkt in das 
Mandantenportal händisch eintragen, oder Sie fragen die Daten über den Button „Datenbeschaf-
fung“ aus dem Liegenschaftskataster ab. Wenn Sie sich für die Datenbeschaffung entscheiden, 
können diese Angaben automatisch übernommen werden.  
 
Bitte wählen Sie im nächsten Schritt „Liegenschaftsinformationen abrufen“ aus: 

 

 
 
Bitte beachten Sie: 
Die Gebühr von 2,50 Euro pro Abruf je Flurstück wird zunächst Pape & Co. in Rechnung ge-
stellt. Diese Gebühr ist in unserer Auslagen-Pauschale enthalten und wird nicht zusätzlich be-
rechnet. 
 
Sie erhalten dann für die angegebene Adresse einen Auszug aus dem Liegenschaftskataster 
und können die Ihnen gehörenden Flurstücke auswählen. Wählen Sie anschließend die „Über-
tragung“ der Liegenschaftsinformationen aus, so werden die Informationen automatisch in 
das Mandantenportal eingetragen. 
 

5. Freigabe an den Steuerberater 
 
Wenn Sie soweit mit allen Eingaben fertig sind, kommen Sie, wenn Sie auf „Weiter“ klicken“ 
zum Feld „Freigabe durch den Steuerberater“. 
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Erst wenn Sie den Entwurf für das Steuerbüro freigeben, kann unser Grundsteuer-Team das 
von Ihnen erfasste Grundstück in unserem Portal GrundsteuerDigital sehen. Unser Team wird 
dann die Validierung der Daten mit Elster vornehmen. Ggfs. sind noch einzelne Fragen mit 
Ihnen zu besprechen.  

6. Übermittlung Ihrer Daten / Feststellungserklärung 
 
Die Übermittlung Ihrer Daten erfolgt erst nach Freigabe durch Sie. Sie erhalten dazu von uns 
ein Formular zur elektronischen Übermittlung, den Entwurf der Feststellungserklärung sowie 
die Berechnung des Grundsteuermessbetrages. Das Formular zur elektronischen Übermitt-
lung senden Sie bitte unterschrieben an uns zurück. 
 
Sobald die Übermittlung erfolgreich getätigt wurde, bekommen Sie von uns eine Datei mit der 
finalen Feststellungserklärung sowie die Bestätigung der Übermittlung mit entsprechender 
Übermittlungsnummer per Email. 

7. Übersendung der Steuerbescheide 
 
Zum heutigen Zeitpunkt ist leider noch nicht abzusehen, wann genau die Steuerbescheide zur 
Grundsteuer von den Finanzbehörden erlassen werden. Im Normalfall haben wir von Ihnen 
eine Empfangsvollmacht zum Erhalt von Steuerbescheiden vorliegen. Die Bescheide werden 
daher zu uns gesandt und von uns geprüft. Sollten Sie keine Prüfung der Bescheide wünschen, 
sprechen Sie uns bitte an. 

8. Fragen und Hilfestellungen 
 
Bei Fragen und Hilfestellungen steht Ihnen unser Grundsteuer-Team gern zur Verfügung. Sie 
erreichen uns unter der Email PCo-Grundsteuer@pape-co.de oder unter der Telefonnummer 
+49 89 / 48955-266.  
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